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	 Заполняется сотрудником отдела управления

персоналом
	Дата заполнения анкеты
	

	
	Должность
	

	
	Отдел
	


АНКЕТА КАНДИДАТА

1. Личные  сведения
	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	
	Полных лет
	
	Гражданство
	


2. Сведения о высшем, среднем профессиональном образовании

	Наименование учебного заведения
	Период обучения
	Факультет
	Форма обучения
	Квалификация, специальность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Сведения о получении дополнительного образования, окончании курсов
	Наименование учебного заведения
	Период обучения
	Наименование курса

	Документ об образовании

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Навыки
	Навыки работы с ПК
	⁪отсутствуют
	⁪ пользователь 
	⁪ опытный пользователь
	⁪ программист

	Знание ОС, компьютерных программ
	

	Наличие водительских прав
	Да ⁪                      Нет   ⁪


5. Знание иностранных языков 

	Наименование
	Степень владения

	
	⁯  Читаю и перевожу со словарем ⁯  Читаю, могу изъясняться   ⁯  Владею свободно  

	
	⁯  Читаю и перевожу со словарем ⁯  Читаю, могу изъясняться   ⁯  Владею свободно  

⁯  Владею свободно  


6. Источник получения информации о вакансии.

	( Internet 
www._____________


	( Газета 
наименование __________________
	( Работники ГУП «ГУИОН» (ФИО) __________________
	( ВУЗ 
Наименование

_______________
	( Другое (уточните)
___________________


7. Контактная информация
	Адрес регистрации
	

	
	

	Адрес проживания
(не заполнять, если проживаете по адресу регистрации) 
	

	
	

	Домашний телефон
	Мобильный телефон
	Электронная почта

	
	
	


8. Семейное положение

⁯  Состою в зарегистрированном браке  ___                ⁯                     Не состою в зарегистрированном браке  ___
⁯  Состою в незарегистрированном  браке  ___                            ⁯    Разведен (а) ___ ⁯            Вдова/Вдовец ___                     

9. Сведения о родственниках (родители, супруги, дети, братья, сестры)
	Степень родства
	ФИО
	Год рождения
	Место работы
	Должность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


10. Трудовая деятельность (начиная с последнего места работы за 10лет)
	Период
	Наименование организация
	Должность
	Размер ежемес. дохода, руб.
	Фактическая причина увольнения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


11. Пожелания к условиям работы
	Система оплаты
	⁪ оклад
	 ⁪ сдельно-премиальная
	Размер ежемес. дохода
	

	График работы
	⁪пятидневка
	⁪ скользящий график
	Размер ежемес. дохода через год
	

	Место работы 
	⁪ удаленная
	⁪в офисе
	Возможность работы сверхурочно
	


Когда Вы будете готовы приступить к работе? _______________________________________ 
Я, ________________________________________________________________________________,
подтверждаю достоверность указанных сведений и даю согласие ГУП «ГУИОН» на обработку моих персональных данных
_______________________ / ______________________/ «_____» __________________ 20__ г.
12. Пожалуйста,  опишите Ваши профессиональные ожидания, планы карьерного роста, Ваши профессиональные и личные преимущества, условия, которые помогли бы Вам наиболее успешно реализовать себя в нашей организации.
